INSTYTUT WEOKIEN NATURALNYCH
| ROSLIN ZIELARSKICH

Paristwowy Instytut Badawe
ul. Wojska Polskiego 71 g

60-630 POZNAN (1) A ;
tel. {61) 845‘58—00 fax (61) 841-?8-30 POZHaTl, dI'lla 03.10.2023 r.

NIP 7811830940 REGON 301027411
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

[zapytanie ofertowe]

W imieniu Instytutu Wiokien Naturalnych i Roslin Zielarskich - Panstwowego Instytutu
Badawczego (,,Zamawiajacego™) zapraszam do zloZenia oferty w ramach postepowania

0 udzielenie zamowienia w formie zapytania ofertowego na:

" Wykonanie przegladéw pigcioletnich budynkéw i obiektow budowlanych Instytutu
Widkien Naturalnych i Roslin Zielarskich — PIB 16/2023/T1”
Zadanie 1

Wykonanie przegladéw pigcioletnich budynkoéw i obiektéw budowlanych Instytutu Wiékien Naturalnych
i Roslin Zielarskich — PIB polozonych w Poznaniu przy ul. Wojska Polskiego 71B wraz z przegladem

elektrycznym.
Zadanie 2

Wykonanie przegladéw pigcioletnich budynkéw i obiektéw budowlanych Instytutu Wiékien Naturalnych
i Roslin Zielarskich — PIB polozonych w Plewiskach przy ul. Kolejowej 2 wraz z przegladem
elektrycznym.

Zadanie 3

Wykonanie przegladéw pigcioletnich budynkoéw i obiektéw budowlanych Instytutu Wiékien Naturalnych
i Roélin Zielarskich — PIB polozonych w Petkowie 15 gm. Sroda Wikp.

Zadanie 4

Wykonanie przegladéw pigcioletnich budynkéw i obiektéw budowlanych Instytutu Wlékien Naturalnych
i Roslin Zielarskich — PIB polozonych w Steszewie przy ul. Mosinskiej 8, ul. Mosinskiej 2

oraz ul. Poznanskiej 16

Dzial I Sposéb, w tym termin maksymalny, zlozenia oferty

Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze Zaméwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory

przedstawi najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert. Wykonawca moze

zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty.

Termin nadestania oferty ustala si¢ na dzien 23 pazdziermnika 2023 r. godzina 13.00, ktorg

przestac nalezy na adres Zamawiajacego, tj. Sekretariat Instytutu Wtdkien Naturalnych i Roslin




Zielarskich Panstwowego Instytutu Badawczego, ul. Wojska Polskiego 71B, 60-630 Poznan.

Ofertg nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w zamknigtej kopercie. Koperta zawierajaca oferte

musi by¢ biata i winna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: "Wykonanie przegladéw

piecioletnich budynkow i obiektow budowlanych Instytutu Wiokien Naturalnych i Roslin
Zielarskich — PIB 16/2023/T1”

1.

a.

Oferta musi zawierac:

Wypelniony i podpisany formularz cenowy Oferenta.

b. Wypelniony i podpisany formularz cenowo— ofertowy.

C.

Oswiadczenie na okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia wykonawcy
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), zgodnie
z Zalacznikiem nr 5 do niniejszego dokumentu. O$wiadczenie sktadane jest jako
zatacznik do formularza ofertowego. Zgodnie z art. 7 ust. 3 wyzej wskazanej ustawy
z dnia 13.04.2022 r. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy podlegajacego
wykluczeniu, o ktérym mowa powyzej.

Poprzez zlozenie Oferty Zamawiajacemu Wykonawca akceptuje warunki
postgpowania okreslone w niniejszym dokumencie, a w przypadku jego ewentualnych
zmian (modyfikacji) dokonanych przed wyzej wskazanym terminem na skladanie
ofert, przez zlozenie oferty Wykonawca akceptuje rowniez warunki niniejszego

postepowania w stanie po dokonaniu takich zmian (modyfikacji).

Dzial II Kryteria wyboru Wykonawcy zaméwienia

. Zamawiajacy zaproponuje realizacj¢ niniejszego zamowienia, ktorego oferta jest oferta

wazng o najnizszej oferowanej Cenie za zamowienie sposrod wszystkich zlozonych
w reakcji na niniejsze zaproszenie ofert waznych (oferta, ktéra zostanie wybrana

za oferte najkorzystniejsza).

. Z zastrzezeniem uprzedniego prawa wyjasniania czy doprecyzowania oferty w zakresie

wskazanym (dopuszczalnym w pkt 3 ponizej), za ofert¢ wazng rozumiana bedzie kazda

zlozona w reakcji na niniejsze zaproszenie oferta, ktora:



a) Zostanie ztozona na calos$¢ przedmiotu zamowienia danego zadania w terminie 1 w
sposob wskazany w dziale I ust. 1 powyzej;
b) Nie bedzie zawiera¢ postanowien sprzecznych z wymaganiami minimum okreslonymi

powyzej w niniejszym dokumencie dla przedmiotu zamowienia;

¢) Nie bedzie zawiera¢ postanowien sprzecznych z postanowieniami umowy, o ktorej

mowa w dziale III ust. 2 ponizej w niniejszym dokumencie lub Wykonawca sktadajacy

ofert¢ odmowi zawarcia umowy uwzgledniajace) te postanowienia,

d) Bedzie zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w dziale I ust. 2 pkt powyzej;

e) Bedzie zlozona przez Wykonawce niepodlegajacego wykluczeniu z przyczyn podanych

w art. 7 ust. 1 ustawy, o ktorej mowa w dziale I ust. 2 pkt 4) niniejszego dokumentu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ewentualnego zwrdcenia si¢ do sktadajacego oferte
0 wyjasnienia jej tresci majace na celu uzyskanie potwierdzenia speiniania przez oferte
wymagan z niniejszego zaproszenia. W razie potrzeby, wyjasnienie dotyczyé moze
rowniez kwestii identyfikacji Wykonawcy sktadajacego ofertg), czy uprawnienia
(umocowania) osoby podpisujace) ofert¢ do reprezentowania Oferenta (w szczegdlnosci
poprzez zadanie przediozenia pelnomocnictwa). Brak wspoélpracy przy powyzszym,
w szczegblnosci odmowa lub uchylanie si¢ od udzielenia oczekiwanych wyjasnien
moze skutkowa¢ uznaniem Oferty za niewazna juz na podstawie samych watpliwosci
Zamawiajacego podnoszonych w kierowane) do skladajgcego Oferte prosbie
o0 udzielenie wyjasnien /uzupetnief/ doprecyzowania jak wyzej.

4. Jezeli oferta o najnizszej Cenie za zamoOwienie okaze si¢ niewazna w S$wietle
postanowien ust. 2 - 3 powyzej, za oferte najkorzystniejsza wybrana bedzie oferta
z druga w kolejnosci najnizsza Ceng za zamowienie, pod warunkiem, Ze i ta oferta nie
okaze si¢ oferta niewazng. Postanowienie powyzsze Zamawiajacy bedzie uprawniony
powtorzy¢ w odniesieniu do trzeciej (a potem nastgpnej, a po niej ewentualnie dalszej
nastepnej) oferty o najnizej kolejno Cenie za zamdwienie az do oferty o najnizej Cenie
za zamowienie (sposrod ztozonych), bedaca jednoczesnie ofertg wazng.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo wyboru oferty najkorzystniejsze;
w przypadku, gdy zloZona zostanie tylko jedna wazna oferta.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wykonania czynno$ci ustalenia
lub wyboru oferty najkorzystniejszej, stosownie do ust. 1 - 5 powyzej w przypadku
odwotania lub uniewaznienia postgpowania z niniejszego zaproszenia na podstawie
dziatu IV ponize;j.



Dzial I11. Warunki realizacji zamowienia

1. Realizacja zamdOwienia z niniejszego zaproszenia nastapi na podstawie pisemnej
(w szczegolno$c1 w formie pisemnej, elektroniczne) lub podpisem zaufanym) umowy
zawarte] pomig¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta uznana zostala
za oferte najkorzystniejszg w wyniku dziatan wskazanych w dziale Il powyzej.

2. Umowa jak wyzej zostanie sporzadzona przez Zamawiajacego wedlug wzoru,

stanowiacego Zatacznik nr 6 do niniejszego dokumentu.
Dzial IV, Zastrzezenie odwolania lub uniewaznienia postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotlania lub uniewaznienia postepowania
Z niniejszego zaproszenia na kazdym etapie, w tym po uplywie terminu sktadania ofert,
przed powiadomieniem o wyborze oferty najkorzystniejszej 1 moze miel
w szczegolnosci miejsce, gdy wystapi bedzie przynajmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

a) W terminie skiadania ofert nie zlozono zadnej waznej oferty w rozumieniu dziatu II

niniejszego dokumentu;

b) Okaze sig, iz w oparciu o postanowienia dziatu II niniejszego dokumentu nie istnieje

mozliwos¢ wskazania jednej Oferty najkorzystniejszej;

c) W sytuacji, w ktorej oferta z najnizsza cena za zamowienie lub ceng za zamowienie

w ofercie mozliwej do wybrania za ofert¢ najkorzystniejsza, stosownie do postanowien

dziatu II niniejszego dokumentu - przewyzsza kwot¢ jaka Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia, przy czym zamiast uniewaznienia
postgpowania z tej przyczyny Zamawiajagcy moze rowniez uzupehi¢ brakujaca kwote
do wysokosci w ofercie mozliwej do wybrania za oferte najkorzystniejsza. Zadnemu

z Wykonawcow nie przysluguje jednak prawo zadania od Zamawiajacego dokonania

wskazanego wyzej uzupelnienia brakujacej kwoty;

d) Z innej waznej dla Zamawiajgcego przyczyny.

2. Z tytulu odwotlania lub uniewaznienia postgpowania uczestnikowi postepowania

(Oferentowi) nie beda przyshugiwaé zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego,

{

w tym roszczenie o zwrot kosztow ztozenia oferty.




Dzial V. Informacje dodatkowe

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub w razie potrzeby dodatkowego
wyjasnienia postanowien niniejszego dokumentu (a w przypadku dotaczenia do niego

zalgcznika/zatacznikow — rowniez tych dokumentow/ zatgcznikow).

. Zmiany, o ktorych mowa w niniejszym ustgpie bgda mogly by¢ wykonane (bgda
dopuszczalne) jedynie w okresie przed uplywem dotychczas wyznaczonego terminu
sktadania ofert i przed tym terminem beda udostepniane poprzez ich przestanie
Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert. W razie potrzeby wydtuzony zostanie
réwniez termin sktadania ofert umozliwiajacy uwzglednienie zmian w ofertach.

. Termin zwiazania z oferta: 30 dni

Do postgpowania z niniejszego Zaproszenia nie¢ ma zastosowania ustawa z dnia
11.09.2019r. - Prawo zamoOwien Publicznych na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt 1
(a contrario).

. Osoba upowazniong do udzielania ewentualnych wyjasnien w niniejszym postgpowaniu
jest Kierownik Dzialu Techniczno - Inwestycyjnego, p. Rafat Swiadek, e-mali:
rafal.swiadek@iwnirz.pl, tel. 504-652-061 oraz p. Jakub Krél e-mail:
jakub krol@iwnirz.pl, tel. 451-063-162

Dzial V. Zalaczniki do niniejszego dokumentu:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy zad.1, 2, 3, 4

Zalacznik nr 3— Formularz cenowo - ofertowy

Zalacznik nr 5 — Os$wiadczenie na okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia
wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r.
o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.
835)

Zaltacznik nr 6 — Wz6r umowy



Dzial V1. Klauzula informacyjna RODO

Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”) realizujac

obowiazek informacyjny informujemy, iz:

DEFINICJE I SKROTY UZYTE W KLAUZULI INFORMACYJNEJ OZNACZAJA:

1. Instytut Wiokien Naturalnych i Ro§lin Zielarskich — Panstwowy Instytut Badawczy
z siedzibg w Poznaniu (60-630), ul. Wojska Polskiego 71B, KRS nr 0000321899, NIP
nr 7811830940, REGON nr 301027411,bedacy administratorem Pani/Pana danych
osobowych, zwany w skrocie ,, J[WNiRZ-PIB”;

2. Dane osobowe (dane) - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza™); mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegélnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoleczna tozsamo$¢ osoby
fizyczney;

3. Odbiorca danych — oznacza osobg¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke

lub inny podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest

strong trzecig. Organy publiczne, ktére moga otrzymywaé dane osobowe w ramach
konkretnego postgpowania zgodnie z prawem powszechnie obowiazujacym, nie
sg jednak uznawane za odbiorcow - przetwarzanie tych danych przez te organy
publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi zastosowanie
stosownie do celow przetwarzania; przy czym przez sformutowanie, ,,strona trzecia”
rozumie si¢ osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub podmiot inny
niz osoba, ktorej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktore
— z upowaznienia Administratora lub podmiotu przetwarzajacego — moga przetwarzac

dane osobowe;



4. Przetwarzanie - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie

lub niszczenie;

INFORMACJE O ADMINISTRATORZE 1 INSPEKTORZE DANYCH OSOBOWYCH
(KONTAKT)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Wiokien Naturalnych

1 Roslin Zielarskich — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Poznaniu (60-630),

ul. Wojska Polskiego 71B, KRS nr 0000321899, NIP nr 7811830940, REGON

nr 301027411, w odniesieniu do danych osobowych 0sob fizycznych reprezentujacych
podmiot, z ktorym zawierana jest umowa/porozumienie.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w IWNiRZ-PIB — email:

1iod@iwnirz.pl

3. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych i cel przetwarzania:

a) art. 6 ust.l lit. b) RODO — w przypadku oséb reprezentujacych podmiot, z ktérym
zawierana jest umowa/porozumienie w celu spelienia wymogow kontraktowych
(konieczno$¢  dysponowania danymi na potrzeby wykonania  zawartej
umowy/porozumienia,

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — w przypadku os6b reprezentujacych podmiot, z ktorym
zawierana jest umowa/porozumienie w celu spelienia wymogow ustawowych
(konieczno$¢ wypelnienia przez IWNiRZ-PIB obowiazkéw prawnych wynikajacych
Z przepisOw prawa),

¢) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — w przypadku 0s6b fizycznych wskazanych przez ten podmiot
jako osoby do kontaktu i innych oséb odpowiedzialnych za wykonanie zawartego
porozumienia/umowy z uwagi na konieczno$¢ realizacji prawnie uzasadnionych
interesow Administratora jakim jest komunikacja podczas w trakcie realizacji
zawartego porozumienia/umowy.

4. Zakres danych osobowych w przypadku osob reprezentujacych podmiot, z ktorym

zawierana jest umowa/porozumienie obejmuje imig, nazwisko, zajmowane stanowisko

1 miejsce pracy, numer shuzbowego telefonu, stuzbowy adres email oraz NIP albo inne dane




przekazane przez podmiot, z ktorym zawierana jest umowa/porozumienie. W przypadku
0s6b fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i innych osob
odpowiedzialnych za wykonanie zawartego porozumienia/umowy zakres danych
osobowych obejmuje imi¢, nazwisko, zajmowane stanowisko 1 miejsce pracy, numer
stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email.
5. Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ przekazywane podmiotom
trzecim. Zgodnie z obowigzujacym prawem I[IWNiRZ-PIB moze przekazywac¢ dane
podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie IWNiRZ-PIB na podstawie umow
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych (np. doradcom, audytorom, podmiotom
swiadczacym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepisow (np. sady, organy S$cigania) — na podstawie posiadajacego
podstawe prawng zadania.
6. Dane osobowe 0s6b, o ktorych mowa w ust. 4, nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego (rozumianego jako panstwo znajdujace si¢ poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, EOG), ani organizacji migdzynarodowej w rozumieniu RODO,
z ponizszym zastrzezeniem. Administrator Korzysta z Microsoft Office 365, co moze
spowodowac¢ przekazanie Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin
korzystania z Ustug Online w zakresie MS Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu
do przetwarzania i1 zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez
ustugi online okres$la dokumentacja Microsoft, w tym w szczego6lnos$ci:
a) oSwiadczenie o ochronie prywatnosci -  https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement;
b) umowa dotyczaca ustlug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.

7. W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 beda

przetwarzane 1 przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie
z funkcjonalnoscia ushug Microsoft Office w dostepnym panelu administracyjnym
w ,,Profilu Organizacji”, wskazano iz dane przetwarzane s na terenie Unii Europejskiej.

8. Microsoft zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych §wiadczenia
Ustug Online, ktore dotycza ogdtu dostawcdw informatycznych.

9. Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktorym niniejsze porozumienie/umowa zostanie wykonany, chyba
ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiazki archiwizacyjne,

dochodzenie roszczen lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowiazujace



Dane osobowe przechowywane beda do czasu zrealizowania celu w jakim to przetwarzanie
jest realizowane. Okres przetwarzania wynika rOwniez z przepisOw prawa.

10. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od Administratora
danych dostgpu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych (jezeli przetwarzanie obywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

11. Osobom, w zwiazku z przetwarzaniem ich danych osobowych przyshiguje prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 OI,
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

12. Podanie danych osobowych, jest wymagane do zawarcia porozumienia/umowy.
Niepodanie danych skutkowac bedzie brakiem mozliwo$ci zawarcia porozumienia/umowy.
13. W oparciu o dane osobowe IWNiIRZ-PIB nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych

decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.

Gtowny Specjalista
Dziatu Techniczno - Inwes




